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Audzéknu personas datu apstrades
un aizsardzibas

KARTIBA

Izdota saskana ar Valsts
parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu;

I. Visparigie jautajumi

1.Kartiba nosaka Jazepa Medina Rigas Muzikas vidusskolas (turpmak - miizikas
vidusskola) izglitojamo (turpmak - audzéknis) personas datu apstrades politiku
un dro$ibas noteikumus likumigai un aizsargatai datu apstradei miuzikas vidus-
skola, atbilsto$i Visparigas datu aizsardzibas regulai (Eiropas Parlamenta un
Padomes Regulas (ES) 2016/679 2016.gada 27.aprilis) (turpmak - datu regula)
par fizisko personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi, to brivu apriti
un Fizisko personu datu apstrades likuma prasibam (turpmak - /ikums) un citiem
normativajiem aktiem.
2.Audzeknu personas dati tiek apstradi, lai izpilditu izglitibas iestades funkcijas un
noteiktos uzdevumus. Audzéknu personas dati tiek aizsargati, ievérojot Latvijas
Republikas Satversmes 96.panta nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.
3.Kartibas ievérosana attiecas uz visiem muzikas vidusskolas darbiniekiem, kuri
saistiti ar mizikas vidusskolas funkciju IstenoSanu un saskarsmi ar audze€knu
personas datiem.
4.Uz audzéknu personas datu apstradi attiecinami $adi datu regulas termini:
4.1.datu subjekts - miizikas vidusskolas audzeknis, kuru var tiesi vai netiesi
identificét (minétas personas vards, uzvards, personas kods, atraSanas vietas
dati, u.c.);
4.2.datu subjekta piekriSana - pilngadiga audz€kna vai nepilngadiga audzéek-
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na likumiska parstavja brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar

kuru vin$ atlauj apstradat personas datus atbilstosi parzina sniegtajai infor-

macijai;

4.3.personas dati - jebkada informacija, kas attiecas uz identific€tu vai identi-

ficéjamu audzekni;

4.4.personas datu apstrade - jebkura ar personas datiem vai personas datu ko-

pumiem veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizetiem

lidzekliem (datu vak3ana, registracija, organizésana, strukturéSana, glabasana,

pielagosana, atgiiana, apliko$ana, izmantosana, izpausana, nositot, izplatot

vai citadi darot tos pieejamus, saskano$ana vai kombinéSana, ierobeZosana,

dzésana vai iznicinasana);

4.5.personas datu apstrades sistéma - jebkada forma fikséta strukturizeta

personas datu kopa, kas ir pieejama, ievérojot attiecigus personu identifice-

josus kritérijus;

4.6.parzinis - mizikas vidusskola (vai atseviskos gadijumos miizikas vidus-

skolas dibinatajs, kad mizikas vidusskola ir personas datu apstrades vieta),

kas viena pati vai kopigi ar citiem subjektiem nosaka personas datu apstrades

noliikus un lidzeklus;

4.7 personas datu apstradatajs (operators) - fiziska vai juridiska persona, kura

parzina varda apstrada personas datus;

4.8.personas datu sanéméjs - fiziska vai juridiska persona, kurai izpauZ per-

sonas datus - neatkarigi no ta, vai ta ir tresa persona vai nav;

4.9.sensitivi personas dati - izglitojamo personas dati, kas atklaj rases vai et-

nisko piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu u.c.;

4.10.tre$a persona - jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu sub-

jektu, nepilngadiga audzékna likumisko parstavi, miizikas vidusskolu vai per-

sonas, kuras tie$i pilnvarojusi miizikas vidusskola vai atrodas tas paklautiba.
5.Miizikas vidusskolas direktors vai vina norikota atbildiga persona uzrauga un

veic $adas darbibas datu regulas ievieSanai:

5.1.fiksé personas datu apstradé iesaistitos darbiniekus miizikas vidusskola,

apstradatos personas datu veidus, informacijas sistémas, kuras lieto muzikas

vidusskola (VIIS, Horizon, e-klase un tml.), neautomatizétus datu apstrades

rikus (personala jautajumos un tml.);

5.2.fiksé datu sanem3anas kanalus, ka dati tiek iegfiti, un izveérté datu ieguves

tiesiskd pamata esamibu atbilsto$i regulas 6.pantam vai 9.pantam (ja sensitivi

dati);

5.3.novérté datu glabasanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu glabasa-

nai, ja to neparedz normativie akti;

5.4.noskaidro, vai sanemtie un apstradatie (ari glabatie) dati tiek nodoti arpus

miizikas vidusskolas uzglabat arpus iestades serveros;

5.5.audité un parskata mizikas vidusskolas informacijas sistému un procesu

drosibas situaciju;

5.6.noskaidro, vai notiek parrobezu datu apstrade un kuras valsts uzraudzibas

iestade bus vadosa uzraudzibas iestade;

5.7.novérs nepilnibas, sagatavo muzikas vidusskolas ieks&jo dokumentaciju

datu drosibai, parveido informacijas sistému, nodrosina fizisku aizsardzibu,
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rakstveida fiksé nodarbinatos, kas apstrada datus, precize ligumus.
II. Izglitojamo personas datu droSibas pasakumi

6.Miizikas vidusskola nodro$ina audzéknu personas datu aizsardzibu.
7.Audzeknu personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks noteiktam
mérkim, kas saistits ar miizikas vidusskolas funkciju izpildi vai ar funkciju izpil-
des organizatorisko nodrosinasanu. Ja datu apstrades mérkis izriet no normativa-
jos aktos noteikta, miizikas vidusskolai nav nepiecieSama datu subjekta piekri-
Sana.
8.Miizikas vidusskolas direktors ir atbildigs par datu apstradi, tas IstenoSanu (ka ar1
kontroli) personigi un ar iestades personala starpniecibu. Audzeéknu personas da-
ti nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem meérkiem, kas nav
saistiti ar izglitibas funkcijas nodrosinasanu, ja nav sanemta datu subjekta piekri-
Sana vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.
9.Audzeknu personas datu apstradé tiek ievéroti tiesibu aktos noteiktie datu ap-
strades principi.
10.Audzeknu personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu
apstrades mérki. Datu uzglabasana pé&c noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta,
iznemot gadijumu, ja normativie akti paredz pamatotu nepiecieSamibu Sadu datu
saglabasanai arhiva nolukiem.
11.Mizikas vidusskolas direktors nodrosina personas datu drosibu, nodrosina datu
konfidencialitati un to nenokli$anu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem
audzéknu personas datiem var pieklat tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks,
ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.
12.Mizikas vidusskolas direktors ir atbildigs, ka audzéknu iesniegtie personas dati
netiek sagroziti, bojati un tiem nepiekliist nepilnvarotas personas.
13.Lai nodrosinatu datu aizsardzibu, tiek ieviesti $adi papildus drosibas pasakumi:
13.1.telpam - ugunsdro$ibas pasakumi atbilsto$i normativajiem aktiem par
ugunsdrosibu mizikas vidusskola;
13.2.informacijas tehnologijam un datiem - rezerves kopijas, uzstadita antivi-
rusu programmatira, regulara tehnisko parolu maina un citi nosacijumi
saskana ar kartibas 6.nodalu.

IIL. Izglitojamo datu apstrades pamatprincipi

14.Tkvienam audzéknim ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.
15.Audzeknu datu apstrade ir atlauta saskana ar muizikas vidusskolas funkciju iz-
pildi, ja apstrades mérkis noteikts normativajos aktos, ka arT tad, ja ir vismaz
viens no $adiem nosacijumiem:
15.1.ir datu subjekta (pilngadiga izglitojama vai nepilngadiga izglitojama
likumiska parstavja) piekriSana vienam vai konkrétam mérkim;
15.2.apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumslédzgja puse ir datu subjekts,
izpildei vai pasakumu veik$anai péc datu subjekta pieprasijuma pirms liguma
noslégsanas;
15.3.datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu audzekna vitali svarigas inte-
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reses, taja skaita dzivibu un veselibu;
15.4.datu apstrade nepiecieSama, lai nodrosinatu sabiedribas intereSu ievéro-
Sanu vai realizétu publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai audzeékna perso-
nas dati ir nodoti miizikas vidusskolai (apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzde-
vumu, ko veic sabiedribas interesés vai istenojot parzinim likumigi pieskirtas
oficialas pilnvaras);
15.5.apstrade ir vajadziga parzina vai tre§as personas legitimo intereSu ieveéro-
Sanai, iznemot, ja datu subjekta intereses vai pamattiesibas un pamatbrivibas,
kuram nepiecieSama personas datu aizsardziba, ir svarigakas par $adam inte-
resém, jo 1pasi, ja datu subjekts ir bérns.
16.Lai aizsargatu audzéknu intereses un likumigi apstradatu personas datus, miizi-
kas vidusskola nodros$ina, ka personas dati:
16.1.tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida
(likumigums, godpratiba un parredzamiba);
16.2.ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades
mérkiem (datu minimizéSana);
16.3.ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati, veicot visus sapratigus pasakumus,
lai nodroS$inatu, ka neprecizi personas dati, nemot véra mérkus, kados tie tiek
apstradati, bez kavésanas tiktu dzesti vai laboti (precizitate); |
16.4.tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka ne-
piecieSams mérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada; personas datus
var glabat ilgak, ciktal personas datus apstradas tikai arhivéSanas meérkiem
sabiedribas interesés, zinatniskas vai véstures pétniecibas mérkim, vai statis-
tikas noliikos (glabasanas ierobezojums);
16.5.tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu
drosiba, tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret
nejausu nozaudésanu, iznicinasanu.
17.Sensitivo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti
datu regula un tas nepiecieSams muzikas vidusskolas funkciju izpildei, ja apstra-
des mérkis noteikts normativajos aktos, ka arf tad, ja ir vismaz viens no Sadiem
nosacijumiem:
17.1.datu subjekts ir devis neparprotamu piekriSanu $o personas datu apstra-
dei vienam vai vairakiem konkrétiem nolikiem,
17.2.apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu datu subjekta vai citas fiziskas perso-
nas vitalas intereses, ja datu subjekts ir fiziski vai tiesiski nesp€jigs dot savu
piekriSanu;
17.3.apstrade attiecas uz personas datiem, kurus datu subjekts apzinati ir pub-
liskojis;
17.4.apstrade ir vajadziga, lai celtu, istenotu vai aizstavétu likumigas prasi-
bas,
17.5.apstrade ir vajadziga butisku sabiedribas interesu dél, pamatojoties uz
Eiropas Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktiem, kas ir samérigas izvirzi-
tajam mérkim, ieveéro tiesibu uz datu aizsardzibu biitibu un paredz piemérotus
un konkrétus pasakumus datu subjekta pamattiesibu un interesu aizsardzibai.

IV. Izglitojama tiesibas
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18.Parzinis veic atbilstoSus pasakumus, lai kodoliga, parredzama, saprotama un
viegli pieejama veida, izmantojot skaidru un vienkarSu valodu, datu subjektam
sniegtu visu datu regula noteikto informaciju, kas sniedzama, ja personas dati ir
iegiiti no datu subjekta, ka ari informaciju, kas sniedzama, ja personas dati nav
iegiiti no datu subjekta.
19.Datu subjektam ir tiesibas:
19.1.sanemt no parzina apstiprinajumu par to, vai attieciba uz datu subjektu
tiek vai netiek apstradati personas dati, un, ja tiek, datu subjektam ir tiesibas
pieklat attiecigajiem datiem un sanemt datu regula noteikto informaciju;
19.2.panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavéSanas labotu neprecizus datu
subjekta personas datus, ka ari, lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati,
tostarp sniedzot papildu pazinojumu;
19.3.panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas dzéstu datu subjekta per-
sonas datus, un parzina pienakums ir bez nepamatotas kavésanas dzest perso-
nas datus datu regula noteiktajos gadijumos;
19.4.panakt, lai parzinis ierobeZotu apstradi, ja ta neatbilst datu regula noteik-
tajam;
19.5.prasit, lai parzinis zino par vina datu sanéméjiem;
19.6.uz datu parnesamibu;
19.7.iebilst un automatizéta individualu lémumu pienemsana;
19.8.nebit tada Iémuma subjektam, kura pamata ir tikai automatizéta apstra-
de, tostarp profilésana, kas attieciba uz datu subjektu rada tiesiskas sekas vai
kas lidziga veida ievérojami ietekmé datu subjektu;
19.9.tikt inform&tam par personas datu aizsardzibas parkapumu.
20.Parzinis informaciju sniedz rakstiski vai cita veida, tostarp - vajadzibas gadiju-
ma - elektroniskad forma. Péc datu subjekta pieprasijuma informaciju var sniegt
mutiski - ar noteikumu, ka datu subjekta identitate ir pieradita cita veida.
21.Parzinis bez nepamatotas kavésanas un jebkura gadijuma ménesa laika péc pie-
prasijuma sanemsanas informé datu subjektu par pieprasijuma sanemto jautaju-
mu. Vajadzibas gadijuma minéto laikposmu var pagarinat vél uz diviem méne-
Siem, nemot véra pieprasijuma sarezgitibu un skaitu. Parzinis informé datu sub-
jektu par jebkuru $adu pagarinajumu un kavésanas iemesliem méneSa laika péc
pieprasijuma sanemsanas.
22.Ja parzinim ir pamatotas Saubas par tas fiziskas personas identitati, kura iesniedz
informacijas pieprasijumu, parzinis var prasit, lai tiktu sniegta papildu informa-
cija, kas vajadziga datu subjekta identitates apstiprinasanai.

V. Izglitojamo personas datu kategorijas
un to apstrades nosacijumi

23.Mizikas vidusskola ievéro visparigu principu personas datu apstrade, ka audze-
kna dati tiek apstradati normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst mi-
zikas vidusskolas funkciju izpildé. Sadu datu apstrades juridiskais pamats ir tiesi-
bu norma. Iznémuma gadijumos var tikt Iiigta datu subjekta piekriSana likumigu
datu apstrades mérku sasniegSanai, kas ir saistiti ar miizikas vidusskolas funkciju
istenoSanu.
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24.Audzekna personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas
koda apstrade ir nepiecieS8ama, lai sasniegtu noteiktu audzékna personas datu
apstrades mérki.

25.Audzekna personas fotografiju, ka arT video materidla izmantoSana muzikas vi-
dusskolas dokumentos, informativajos materialos, ieks€ja avizé vai izdevuma,
interneta majas lapa, publiska to izmantosana muzikas vidusskolas telpas vai cita-
di ir atlauta péc tam, kad ir informéti datu subjekti (pilngadigi izglitojamie vai
nepilngadigu izglitojamo vecaki) un ir sanemta piekriSana par fotogréﬁju un
video materidla izmantoSanu konkrétajam mérkim.

26.Audzékna datu apstrade interneta vietnés, kas nodroSina 1zg11t‘bas procesa doku-
mentaciju, ir pielaujama, ievérojot datu tehniskas dro§ibas nosacijumus. Katrs lie-
totajs ir tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina
darba pienakumiem. Audzékna un vina vecakiem ir aizliegts pieklut citu audzek-
nu personas datiem.

27.Lai nodrosinatu datortikla un tehnisko resursu drosibu, tiek ieviesta to lietoSanas
kontrole. Atbildiga persona informé par kontroles nosacfjumiem un sankcuam lie-
totajiem, ja netiks ievéroti lietoSanas noteikumi. Sie noteikumi ipasi nemami véra
attieciba uz miizikas vidusskolas darbinieku elektronisko pastu un interneta lieto-
Sanu darba vieta. ‘

28.Audzéknu macibu sasniegumu novértéjums miizikas vidusskolas ikdienas darba
attieciba uz audzekni netiek izpausts treSajam personam. Miizikas vidusskola no-
droSina, ka katra audzékna macibu sasniegumu novértjums (tostarp dazadas
piezimes attieciba uz audzékna macibu procesu) ir pieejams tikai paSam audzek-
nim un likumiskajiem parstavjiem.

29.Ja mizikas vidusskola tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs péti-
jums, kura nepiecieSams noradit audzékna personas datus aptaujas anketas, Sadu
datu (jo Tpasi sensitivo datu) vaksanai tiek sanemta datu subjekta piekriSana, un
datu subjekts (tostarp nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par pétijuma
noliiku un datu sapémeéjiem.

30.VideonovéroSana mizikas vidusskola (tostarp audz&kna biometrijas datu izman-
tosana) tiek veikta, ieprieks izveért&jot nepiecieSamibu izmantot biometrijas datus,
lai sasniegtu paredzéto mérki. Videonovérosanas galvenais mérkis ir nodroSinat
aizsardzibu pret launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarijumiem. NepiecieSamo
uzraudzibas darbibu veik$anai tiek ievérots proporcionalitates princips, proti, tiek
novéroti tikai nepiecieSamie objekti un apstakli, izslédzot sistému izvietoSanu
telpas, kur japielauj personu privatums (pieméram, tualetes, dusas u.c.).

31.Videonovérosana tiek veikta, informé&jot par to visas personas ar bridinajuma
zimém pie ieejas izglitibas iestadé un citadi pec izglitibas iestades vadibas
ieskatiem. Personas (tostarp nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis) var
pieklit videonovérosanas ierakstiem un att€liem gadijumos, ja tas nepiecieSams
So personu tiesisko intereSu vai tiesibu aizsardzibai. Videonovérosanas kartibu un
datu aizsardzibu nodroSina €kas apsaimniekotdji. Ieraksti un attéli tiek uzglabati
10 dienas, péc tam tos tehniski izdzesot.

32.Audzékna personas datu ievietoSana iestades majas lapa interneta notiek saskana
ar normativo aktu prasibam, ievérojot personu, no kuram personas datu informa-
cija ir ievakta, informéSanu, piekriSanas sanemsanu par datu publiskoSanu majas
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lapa un par datu vakSanas mérki, ka arl nodrosinot, ka datu subjekts (tostarp
nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis) p&c pieprasijuma var lugt labot
savus datus vai dzeést tos. Minétais ir attiecinams ar uz izglitibas iestades blogu
(emuaru) darbibu.

VI. Nosléguma jautajumi

33.87 kartiba brivi pieejama miizikas vidusskola, tas ievérosana obligata katram
muzikas vidusskolas audzéknim.

34 Kartiba stajas speka ar 07.01.2019.

Kartiba apspriesta un pienemta
JMRMYV Pedagogiskas Padomes
04.01.2019. séde

(protokols Nr. 3)

Direktors R.Liepins





